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I. Postanowienia ogólne

§ 1

1. Regulamin korzystania ze zbiorów i usług, zwany dalej Regulaminem, określa warunki i zasady korzystania            z materiałów i usług w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rusinowie oraz w Filii Bibliotecznej                                       w Nieznamierowicach.
2. Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach określonych w Ustawie  o bibliotekach oraz w niniejszym Regulaminie.
3. Wypożyczanie materiałów bibliotecznych, korzystanie ze zbiorów w czytelniach oraz korzystanie ze sprzętu komputerowego jest bezpłatne.

§ 2
      Przy zapisie do Biblioteki osoba zgłaszająca się jest zobowiązana do:
1. Okazania dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzającego tożsamość, podania miejsca zamieszkania lub zameldowania oraz nr-u PESEL
2. Zapoznania się z Regulaminem, wypełnienia i podpisania zobowiązania potwierdzającego ten fakt. Złożenie podpisu na zobowiązaniu jest równoznaczne z wyrażeniem zgody na przestrzeganie Regulaminu oraz na przetwarzanie danych osobowych do celów statystycznych i ewentualnych roszczeń prawnych za nieuregulowane zobowiązania wobec Biblioteki.
                                                                                                   § 3
Założenie karty bibliotecznej uprawnia do korzystania z wypożyczalni, czytelni, stanowisk komputerowych,  Internetu oraz innych usług. 
§ 4
      Osoby niepełnoletnie mogą korzystać z Biblioteki po uprzednim wypełnieniu i podpisaniu zobowiązania przez    

      rodziców lub opiekunów prawnych.
§ 5
     Podpisanie zobowiązania o zapoznaniu się z Regulaminem jest równoznaczne z przyjęciem odpowiedzialności za stan 

     techniczny wypożyczonych materiałów bibliotecznych i ich terminowy zwrot. Za osoby niepełnoletnie 

     odpowiedzialność ponoszą rodzice lub opiekunowie prawni.
§ 6
     Osoby zapisane do Biblioteki zobowiązane są do informowania Biblioteki o każdej zmianie miejsca  zamieszkania lub    

     pobytu oraz numeru telefonu kontaktowego w możliwie najkrótszym terminie.

II.  Zasady udostępniania zbiorów w wypożyczalni

                                                                                    § 7
     Wypożyczający ma prawo do uzyskania wyczerpujących informacji o zawartości księgozbioru, a także, w miarę 
     możliwości, o zasobach innych bibliotek.

                                                                     § 8
     1.    Jednorazowo można wypożyczyć do 5 woluminów i 5 egzemplarzy czasopism.
     2.   W przypadku osób w wieku podeszłym i niepełnosprawnych możliwe jest zwiększenie limitu do 10 wypożyczonych 
            woluminów książek oraz wydłużenie terminu zwrotu wypożyczanych pozycji.
                                                                                           § 9
     1.   Książki wypożycza się na okres 30 dni.

     2.   Czasopisma ( oprócz dostępnych tylko na miejscu) wypożycza się na okres 14 dni.

           Powyższe okresy wypożyczeń ulegają automatycznie wydłużeniu, w przypadku gdy termin zwrotu wypada w dniu,         

             w którym Biblioteka jest nieczynna. Wypożyczone materiały należy zwrócić w najbliższym dniu roboczym.                 

             W przypadku osób w podeszłym wieku i niepełnosprawnych termin zwrotu może być przedłużony. Decyzje w tej  

             sprawie podejmuje bibliotekarz.
3. Biblioteka może żądać zwrotu materiałów bibliotecznych przed terminem ustalonym w ust. 1 i 2 jeżeli stanowią one szczególnie poszukiwane pozycje.
§ 10
1. Termin zwrotu można przedłużyć przed jego upływem osobiście, telefonicznie lub drogą elektroniczną, jeżeli 
wypożyczona pozycja nie została wcześniej zarezerwowana przez innego użytkownika.
2. Termin zwrotu może być przedłużony tylko jeden raz na okres 30 dni.
§ 11
      1.    Wypożyczający może zarezerwować książki aktualnie wypożyczone przez innych czytelników.

      2.    W razie braku książki czytelnik może otrzymać informację, w której z najbliższych bibliotek może znajdować się      

       poszukiwana przez niego książka.

3.  Na prośbę czytelnika Biblioteka może sprowadzić poszukiwaną książkę w ramach wypożyczalni    

       międzybibliotecznej z innych bibliotek. Koszty sprowadzania pokrywa czytelnik.

                                                                                                  § 12
       1.    Biblioteka może żądać wpłacenia kaucji, jeśli czytelnik nie jest stałym mieszkańcem Gminy Rusinów lub                     

w przypadku wypożyczania materiałów szczególnie cennych. Decyzję w tej sprawie podejmuje bibliotekarz. 
       2.    Wysokość kaucji określa Załącznik nr 1 Regulaminu

       3.    Kaucja ulega przepadkowi na rzecz Biblioteki w przypadku nieuregulowania zobowiązań wobec Biblioteki                

              o których mowa w § 15  oraz w § 16 lub jeśli nie zostanie odebrana w ciągu 12 miesięcy od zaprzestania  

              korzystania z wypożyczalni.

                                                                                                  § 13
        Z księgozbioru podręcznego korzysta się na miejscu. W uzasadnionych przypadkach książkę z księgozbioru  

        podręcznego można wypożyczyć na okres 2 dni.
  § 14
        Wszelkie uszkodzenia i defekty wypożyczanych materiałów bibliotecznych należy zgłaszać niezwłocznie po ich  

        zauważeniu.

  § 15
1. Za zagubienie lub zniszczenie materiałów bibliotecznych,  wypożyczający ponosi odpowiedzialność materialną.

         2.  Za wysłanie upomnienia Biblioteka pobiera opłatę od czytelnika do którego wysłano upomnienie.

                                                                                                   § 16
        Wypożyczający, który zagubi lub zniszczy wypożyczone materiały biblioteczne zobowiązany jest:

        - odkupić takie same materiały,

        - w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki -inne materiały, o co najmniej identycznej wartości,
        - zapłacić należną sumę z tytułu zagubienia lub uszkodzenia.
        O wyborze jednej z wymienionych  form naprawienia szkody decyduje Dyrektor Biblioteki.

    § 17
         Przetrzymywanie wypożyczonych materiałów bibliotecznych poza wyznaczone terminy lub nie wywiązanie się ze   

         zobowiązań, o których mowa w § 15 oraz w  § 16 powoduje zablokowanie możliwości  dalszych wypożyczeń     

         oraz korzystania z dostępu do Internetu do czasu uregulowania zobowiązań wobec Biblioteki.
III. Zasady udostępniania zbiorów w czytelni

                                                          § 18
1. Zbiory czytelni udostępniane są na miejscu.
2. Do korzystania z czytelni upoważnia karta biblioteczna. Osoby, które nie posiadają karty bibliotecznej winny przedstawić legitymację szkolną lub dowód osobisty.

3. Czytelnik może wypożyczyć książki na czas zamknięcia placówki (na noc, niedziele i święta). Decyzję                        o wypożyczeniu książek z czytelni podejmuje Dyrektor Biblioteki lub upoważniony bibliotekarz.
4. Dostęp do księgozbioru podręcznego i czasopism jest wolny. Książki wybrane z półek należy przedstawić bibliotekarzowi.

5. Z udostępnianych materiałów bibliotecznych można zamówić kserokopie. Wykonanie kserokopii jest odpłatne. Wysokość opłaty określa Załącznik nr 1 Regulaminu.
6. Kopiowanie materiałów bibliotecznych jest dozwolone wyłącznie w granicach dopuszczalnych Ustawą  z dnia       4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 24 poz. 83 z późn. zm.).

7. Zamiar zamówienia kserokopii należy zgłosić najpóźniej na 30 minut przed zamknięciem czytelni.

8. Użytkownik ponosi odpowiedzialność za stan i całość udostępnionych mu materiałów bibliotecznych.
IV.   Zasady użytkowania sprzętu komputerowego i dostępu do Internetu

                                                                                              § 19
       1.  Użytkownik Biblioteki ma prawo korzystać z Internetu samodzielnie lub z pomocą bibliotekarza.
       2.   Osoby korzystające ze stanowisk komputerowych zobowiązane są poinformować o tym fakcie  bibliotekarza.

4. Do korzystania ze stanowisk komputerowych upoważnia karta biblioteczna. Osoby, które nie posiadają  karty   

              bibliotecznej winny przedstawić legitymację szkolną lub dowód osobisty.

5. Jedna osoba może korzystać z dostępu do Internetu przez 60 minut. Jeśli nie ma innych chętnych, możliwe jest przedłużenie tego czasu.
6. Użytkownik korzystający ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za wykorzystywany sprzęt                 i zainstalowane oprogramowanie.

        6.  Zabronione są wszelkie działania powodujące uszkodzenie sprzętu komputerowego.

        7.  Zabrania się:

            -wykorzystywania stanowisk komputerowych do prowadzenia działalności zarobkowej,

            -instalowania programów,
            -otwierania stron zawierających treści pornograficzne, propagujące przemoc i rasizm,

            -wchodzenia na strony zawierające pirackie oprogramowanie,

            -wykorzystywania Internetu udostępnianego w Bibliotece do popełnienia czynów niezgodnych z prawem                     

             (np. działań naruszających ustawę o prawach autorskich), 
            -korzystania z telefonów komórkowych,
            -jedzenia i spożywania napojów przy stanowiskach komputerowych.

        8.  Przed zakończeniem sesji należy skasować pobrane i zapisane pliki oraz wyczyścić pamięć przeglądarki 
             (szczególnie jeśli użytkownik podczas logowania korzystał z poufnych haseł). Biblioteka nie ponosi 
             odpowiedzialności za skutki niespełnienia tego wymogu.

9. Ściągnięte z Internetu pliki lub programy można zapisywać na własnych nośnikach za zgodą dyżurującego  

bibliotekarza.

10.  Pracownicy Biblioteki maja prawo kontrolować czynności wykonywane przez użytkownika na stanowisku komputerowym.
       11.  Bibliotekarz może odmówić użytkownikowi dostępu lub zażądać odejścia od komputera , jeśli uzna,   że jego 
              zachowanie zagraża bezpieczeństwu systemu lub sprzętu.

       12. Osoby niepełnoletnie mogą zostać pozbawione dostępu do sprzętu komputerowego na żądanie rodziców lub 
              opiekunów.

       13. Można wykonać wydruki wyszukanych w Internecie informacji. O zamiarze wykonania wydruku należy 
              poinformować bibliotekarza. Za wydruk pobierana jest opłata w wysokości określonej w Załączniku nr 1 do 
              Regulaminu.
V. Postanowienia końcowe
                                                                                                    § 20
1. W Bibliotece obowiązuje zachowanie ciszy i porządku oraz zakaz palenia tytoniu i używania telefonów komórkowych.
2. Bibliotekarz może odmówić obsługi czytelnika nie stosującego się do przepisów niniejszego Regulaminu, naruszającego powszechnie obowiązujące normy zachowania, a w szczególności będącego w stanie wskazującym na spożycie alkoholu, środków odurzających, zachowującego się głośno i agresywnie oraz nie przestrzegającego podstawowych zasad higieny.

3. Od tej decyzji przysługuje prawo odwołania się do Dyrektora Biblioteki.

VI.  Ochrona danych osobowych
                                                                                  § 21
Klauzule informacyjne dotyczące ochrony danych osobowych znajdują się w Załączniku nr 2.

  Regulamin wchodzi w życie z dniem 25.05.2018 r.
                      Załącznik nr 1 
DO REGULAMINU KORZYSTANIA ZE ZBIORÓW I USŁUG

W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W RUSINOWIE

1. Kaucja dla osób nieposiadających stałego miejsca pobytu na terenie Gminy Rusinów:

- 30 zł za każdą pozycję.

2. Kaucja za wypożyczenie materiałów szczególnie cennych:

- cena inwentarzowa wypożyczanej pozycji (nie mniej jednak niż 30 zł i nie więcej niż 90 zł).

3.  Ekwiwalent za pozycje zagubione lub zniszczone:

-cena inwentarzowa pozycji, nie mniej jednak niż 30 zł.

4.  Opłata za wykonanie kserokopii:

Format A4: 0,20 zł za 1 stronę, kolor 1,00 zł za 1 stronę

Format A3: 0,50 zł za 1 stronę

5. Opłata za wydruk z komputera:

Format A4: 0,40 zł za stronę

Załącznik nr 2 

DO REGULAMINU

KORZYSTANIA Z MATERIAŁÓW I USŁUG GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W RUSINOWIE

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietna 2016 r. (RODO) informuje się, że:

I. Administrator danych osobowych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna  w Rusinowie z siedzibą w Rusinowie   ul. Żeromskiego 4 ( nazywana dalej „Biblioteką”).

II. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych

Biblioteka wyznaczyła Inspektora Ochrony Danych , którym jest Elżbieta Walasik, kontakt   e-mail: e.walasik@rusinow.pl
     III.        Kategorie Pani/Pana danych, które przetwarzamy:
· imię i nazwisko;

· numer ewidencyjny PESEL;

· adres e-mail;

· adresy IP;

· numery telefonów;

· adres zamieszkania;

· data urodzenia;

· wizerunek
· zatrudnienie
    IV.       Cel przetwarzania danych oraz podstawa prawna
1. Dane identyfikujące czytelnika, w tym wizerunek, oraz dotyczące korzystania przez czytelnika z usług Biblioteki, są przetwarzane w związku z wykonywaniem zadań w interesie publicznym¹ i służą do następujących celów:

               - udostępniania i wypożyczania materiałów bibliotecznych,

- dokumentowania prowadzonej działalności oraz informowania o niej, co obejmuje  również przetwarzanie         

   w celach archiwalnych w interesie publicznym.

2.  Dane identyfikujące czytelnika i jego status społeczno-zawodowy, dane dotyczące jego zobowiązań wobec Biblioteki oraz sposobu korzystania z Internetu (jeśli czytelnik korzysta z tych usług) w tym dane identyfikujące czytelnika, są przetwarzane w związku z obowiązkami prawnymi ciążącymi na Bibliotece ² i służą do następujących celów:

- dochodzenia ewentualnych roszczeń prawnych

- opracowywania statystyk dotyczących działalności Biblioteki,

- zapewnienia bezpieczeństwa sieci i systemów informatycznych Biblioteki.

3. Adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu czytelnika mogą być przetwarzane na podstawie zgody                        w następujących celach:

                -powiadamiania o terminach zwrotu materiałów bibliotecznych, powiadamiania o możliwości odbioru 

              zamówionych materiałów oraz prowadzenia korespondencji o podobnym charakterze,

             -przekazywania informacji o działalności Biblioteki.

     V.         Kategorie odbiorców danych

Podmiot utrzymujący na swoich serwerach system biblioteczny oraz inne podmioty, którym powierza się przetwarzanie danych, z zastrzeżeniem, że takie podmioty nie nabywają praw do samodzielnego decydowania o przetwarzaniu tych danych, a jedynie wykonują polecenia Biblioteki.

      VI. Okres przechowywania danych wynosi:

  a/ dla danych przetwarzanych w celu udostępniania i wypożyczania materiałów bibliotecznych, komunikowania się z czytelnikiem oraz opracowywania statystyk- nie więcej niż 5 lat od końca roku, w którym czytelnik ostatni raz korzystał z usług Biblioteki, pod warunkiem, że nie jest wobec niej zadłużony,

  b/   dla danych przetwarzanych w celu dochodzenia ewentualnych roszczeń prawnych – do czasu przedawnienia roszczenia lub do zakończenia postępowania związanego z dochodzeniem roszczenia,

   c/  dla danych przetwarzanych w celu dokumentowania prowadzonej działalności oraz informowania o niej-nie więcej niż 5 lat od dnia dokumentowanego wydarzenia, chyba, że dane są przetwarzane w celach archiwalnych w interesie publicznym,

   d/  dla danych przetwarzanych w celu zapewnienia bezpieczeństwa sieci i systemów informatycznych Biblioteki –nie więcej niż 5 lat od dnia zarejestrowania,

    e/  dla danych przetwarzanych na podstawie zgody czytelnika- do czasu wycofania tej zgody. 
 VII.   Przysługujące Pani/Panu prawa
· Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo żądania dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo przenoszenia danych.

· Dopuszczalność korzystania z poszczególnych praw zależy od podstawy prawnej konkretnego przetwarzania.

· Zgoda może być w dowolnym momencie wycofana, bez wpływu na zgodność  z prawem przetwarzania, którego dokonano przed wycofaniem. W celu cofnięcia zgody należy skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych osobowych.
· Osoba, której dane dotyczą ma prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

VIII. Informacja o wymogu dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach ich niepodania
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne. Odmowa podania danych skutkuje odmową zapisu do Biblioteki lub brakiem możliwości korzystania z jej usług.

1-zadania, o których mowa w ustawie o bibliotekach .

2-obowiązki, o których mowa w ustawie o finansach publicznych, ustawie o statystyce publicznej oraz         w ustawie o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

